PROCEDURA OPERATIONALA

STABILIREA SI ACORDAREA BURSELOR

1. Scopul procedurii

Scopul prezentei proceduri consta in stabilirea categoriilor de burse ce pot fi acordate elevilor
din Liceul Teoretic Negresti Oas, precum si conditiile necesare acordarii acestora, pentru a se
asigura stimularea procesului educational si performantele scolare ale elevilor din unitatea de
invatamant.

2. Domeniul de aplicare
Personalul din cadrul unitétii de invatamant care se ocupa de acordarea drepturilor aferente
burselor pentru elevi, vor aplica prezenta procedurd in activitatea desfasurata.

3. Descrierea procedurii
Elevii inscrisi la cursurile cu frecventd din invatamantul preuniversitar de stat, nivel

gimnazial, liceal si profesional, beneficiaza lunar de:
a) bursa de excelenta olimpica I;

b) bursa de excelenta olimpica II;

¢) bursa de merit;

d) bursa de rezilienta;

e) bursa sociala;

f) bursa tehnologica.

Pentru anul scolar 2024—2025, cuantumul minim al burselor este:
a) pentru bursa de merit — 450 lei/luna;

b) pentru bursa de rezilienta — 300 lei/luna;

¢) pentru bursa sociala — 300 lei/luna;

d) pentru bursa tehnologicd — 300 lei/luna.

Bursele nu se acorda pe perioada vacantelor scolare, cu exceptia burselor de ajutor social.

8.1. Acordarea burselor de excelenta olimpica

Art. 6. — (1) Pentru stimularea excelentei, elevii beneficiaza de burse de excelenta olimpica
I'siIl, acestea fiind alocate in functie de distinctiile primite de catre acestia, dupa cum urmeaza:

a) bursa de excelenta olimpica I se acorda elevilor care obtin distinctii, respectiv premiile I,
I, TII sau mentiune ori medalii asimilate acestor distinctii, la olimpiadele scolare internationale,
respectiv elevilor care obtin locurile I, II si III sau mentiune la campionatele sportive scolare
internationale recunoscute de Ministerul Educatiei, la Jocurile Olimpice, Jocurile Paralimpice,
Jocurile Olimpice de Tineret. Bursele de excelenta olimpica I se acorda lunar elevilor de gimnaziu
st liceu, pe intreaga duratd a anului scolar urmator obtinerii distinctiei.

b) bursa de excelenta olimpica II se acorda elevilor de gimnaziu si liceu care obtin distinctii,
respectiv premiile I, IT si III la olimpiadele scolare nationale organizate si finantate de Ministerul
Educatiei.



(2) Bursele de excelenta olimpica I si II care au la bazad rezultatele obtinute conform
prevederilor alin. (1) lit. a) si b), atestate prin copii de pe diplomele obtinute, certificate pentru
conformitate cu originalul la nivelul unitatii de invatamant, se acorda elevilor pe baza unei cereri
depuse de parinte/reprezentantul legal/elevul major in primele 25 de zile calendaristice de la
inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15 zile calendaristice de la data obtinerii
premiului pentru elevii din anii terminali.

8.2. Acordarea burselor de merit si de rezilienta

Art. 7. — (1) Numarul burselor de merit cumulate cu numarul burselor de rezilienta se
acorda pentru minimum 30% din elevii din fiecare clasd de gimnaziu si liceu, inclusiv
invatamant profesional si dual, dintr-o unitate de invatamant preuniversitar.

(2) Bursele de merit se acorda dupa cum urmeaza:

a) elevilor din fiecare clasd de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invatdmant
preuniversitar, mai putin elevii din clasa a V-a si elevii din clasa a IX-a, cu medii generale pe
anul scolar anterior egale sau mai mari de 9,50; in situatia in care prin aplicarea procentului de
30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medii generale anuale mai mari sau egale cu 9,50, lista va
fi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

b) elevilor din fiecare clasa a V-a dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, cu media
primelor doud intervale de invétare din anul scolar in curs mai mare sau egald cu 9,50; in
situatia in care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medii mai mari
sau egale cu 9,50, lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

¢) elevilor din fiecare clasa a IX-a dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, cu medii
de admitere 1n invatamantul liceal sau profesional si dual egale sau mai mari de 9,50; in situatia
in care prin aplicarea procentului de 30% nu sunt cuprinsi toti elevii cu medii de admitere mai
mari sau egale cu 9,50, lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia;

d) elevilor de gimnaziu si liceu, inclusiv Invatamant profesional si dual, care au obtinut
premiile I, II sau III la etapele judetene ale olimpiadelor scolare recunoscute de Ministerul
Educatiei, premiul I la etapele nationale ale concursurilor/ competitiilor scolare si extrascolare,
recunoscute de Ministerul Educatiei, elevilor care au obtinut medalia de aur/locul I la
campionatele nationale organizate de federatiile sportive nationale olimpice/probe olimpice.

(3) Bursele de rezilienta se acordd dupd cum urmeaza:

a) elevilor de gimnaziu si liceu, inclusiv invatamant profesional si dual, care au obtinut
cel putin media generald 7 in anul scolar anterior celui in care se acordad bursa, in ordinea
descrescatoare a mediilor generale, mai putin elevii din clasa a V-a si elevii din clasa a IX-3;

b) elevilor din fiecare clasa a V-a dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, cu media
primelor doua intervale de invatare din anul scolar in curs mai mare sau egala cu 7, in ordinea
descrescatoare a mediilor;

¢) elevilor din fiecare clasa a IX-a dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, care au
obtinut cel putin media de admitere 7 in invatdmantul liceal sau profesional/dual, in ordinea
descrescatoare a mediilor de admitere;

d) elevilor cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioadd mai mare
de 4 saptdmani, in cadrul ,,Scolii din Spital” sau la domiciliu, in anul scolar urmator in unitatea
de invatamant la care au fost inmatriculati anterior.



(4) Numarul de elevi beneficiari ai bursei de merit acordate pe baza de medie, cumulat
cu numarul de elevi beneficiari ai bursei de rezilientd, acordatd pe baza de medie, este de 30%
din numarul de elevi ai fiecdrei clase de gimnaziu si de liceu, inclusiv invatdmant profesional
si dual, dintr-o unitate de Tnvatamant preuniversitar de stat.

(5) Prin exceptie, in clasele 1n care elevii ce indeplinesc criteriile de acordare a burselor
de merit si de rezilientd nu reprezinta cumulat 30% din efectivul clasei, aceste burse se pot
acorda si unui procent mai mic de 30%.

(6) In cazul in care in clasi existi unul sau mai multi elevi cu media generald
anuala/media notelor pe primele 2 module — pentru elevii din clasa a V-a/media de admitere
— pentru elevii din clasa a 1X-a egala cu a celui de pe ultima pozitie din lista beneficiarilor de
burse de rezilientd, lista de beneficiari va fi extinsa pentru a-i cuprinde pe toti cei cu medii
egale.

(7) Calcularea numarului de elevi, corespunzator procentului de 30% din elevii din
fiecare clasd de gimnaziu si liceu dintr-o unitate de invatamant preuniversitar, se face in situatia
in care se obtine un numadr fractionar, prin rotunjirea la numarul Intreg imediat superior
numadrului fractionar obtinut prin calcul, indiferent de valoarea fractiei.

(8) In cazul elevilor din clasa a V-a media care sta la baza acordarii burselor de merit si
de rezilienta se calculeaza ca medie aritmetica, avand doud zecimale, fara rotunjire, a notelor
obtinute de elevi la toate disciplinele, pe parcursul primelor doua intervale de invatare din anul
scolar 1n curs.

(9) Listele cu elevii din clasa a V-a beneficiari ai bursei de merit se stabilesc in luna
ianuarie a anului calendaristic urmator anului in care se obtin rezultatele scolare mentionate la
alin. (1) lit. b) si se platesc incepand cu luna februarie, pentru drepturile aferente lunii ianuarie,
pana la sfarsitul cursurilor din anul scolar respectiv.

(12) In numarul beneficiarilor de bursi de merit si de rezilientd nu vor fi cuprinsi
beneficiarii burselor de excelentd olimpica I si II.

(14) n cazul claselor cu dublu profil sau dubla specializare/calificare si in cazul claselor
mozaic calculul numarului de beneficiari ai burselor de merit si de rezilienta se face pe clasa,
nu pe profil/specializare/calificare sau disciplind sportiva.

(15) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), bursele de merit acordate pentru rezultate la
competitii/concursuri scolare si extrascolare pentru elevii din clasele terminale ale
invatamantului liceal, profesional si dual se acorda incepand cu luna urmédtoare obtinerii
rezultatelor, pana la finalul cursurilor, inclusiv pentru cei care beneficiaza deja de bursa de
merit/bursa de excelentd olimpica I sau II.

(16) Lista campionatelor nationale organizate de federatiile sportive nationale
olimpice/probe olimpice prevazute la alin. (2) lit. d) va fi aprobatd prin Protocol intre
Ministerul Educatiei si Agentia Nationald pentru Sport, anual, pand la data de 31 august a
fiecarui an.

Art. 8. — (1) Bursele de merit si de rezilientd care au la baza media se acorda la
propunerea profesorului diriginte, nefiind conditionate de depunerea unei cereri in acest sens.
Profesorul diriginte va inainta la secretariatul unitatii de invatamant lista cu elevii propusi
pentru bursa de merit si de rezilienta pe baza mediei, In primele 25 de zile calendaristice de la
inceperea cursurilor anului scolar, pentru elevii din clasele VI—XII, iar pentru elevii de clasa
a V-a, in primele 15 zile calendaristice ale lunii ianuarie.

(2) Bursele de merit care au la baza rezultatele obtinute la competitii/concursuri scolare
si extragcolare, atestate prin documente scolare, respectiv prin copii de pe diplomele obtinute



la competitii, certificate pentru conformitate cu originalul la nivelul unitatii de Invatdmant, se
acorda elevilor pe baza unei cereri depuse de parinte/reprezentantul legal/elevul major in
primele 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor anului scolar sau in termen de 15
zile calendaristice de la data obtinerii premiului pentru elevii din anii terminali, conform art. 7
alin.

(14). Rezultatele la campionatele nationale organizate de federatiile sportive nationale
olimpice/probe olimpice care vor sta la baza acordarii burselor de merit vor fi atestate prin:
copie diploma loc I si adeverinta de la federatia sportiva nationald pe ramura de sport
respectiva, la care se ataseaza extras din calendarul competitional.

(4) In aplicarea prevederilor art. 7, in situatia in care prin aplicarea procentului de 30%
nu sunt cuprinsi elevii carora trebuie sa li se acorde bursa de merit pe baza criteriilor definite
la alin. (2) lit. d), lista va fi extinsa pentru a-i cuprinde si pe acestia.

(5) In aplicarea prevederilor art. 7, in situatia in care elevii cirora trebuie si li se acorde
bursd de merit pe baza criteriilor definite la art. 7 alin. (2) lit. d) se afla si In primii 30% din
elevii clasei, lista se extinde cu un numar egal cu cel al elevilor care obtin bursa pe baza
rezultatelor la concursuri/competitii.

(6) Etapele stabilirii listei cu elevii care vor beneficia de burse de merit si de rezilienta
sunt:

a) stabilirea numarul de bursieri prin calcularea procentului de 30% (cu rotunjire in sus)
din efectivul clasei;

b) intocmirea listei beneficiarilor de burse de excelenta olimpica I si II (daca exista);

¢) intocmirea listei beneficiarilor burselor de merit acordate pe baza rezultatelor la
competitii (daca existd);

d) intocmirea listei beneficiarilor de burse de merit pe baza mediei generale — toti elevii
cu medii generale egale sau peste 9,50, fara cei de la lit. b) si ¢);

e) se stabileste numarul de elevi beneficiari de burse de rezilientd, scizand numarul de
elevi de pe lista de la lit. d) din numarul obtinut la lit. a);

f) in cazul in care numarul de la lit. ) este mai mare ca 0 se completeaza lista de la lit. d)
cu elevii cu medii generale egale sau mai mari cu 7, In ordine descrescatoare, pand se atinge
numarul de la lit. a).

8.4. Acordarea burselor sociale

Art. 10. — (1) Bursa sociala se acorda elevilor din invatdmantul preuniversitar de stat, inscrisi la
cursurile cu frecventa, inclusiv celor scolarizati la domiciliu sau care urmeaza cursurile in scoala de spital,
care se incadreaza in cel putin una dintre urmatoarele situatii:

a) elevi proveniti din familii care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru de familie, supus
impozitarii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de 50% din salariul minim net pe economie;
se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii (1182 lei);

c) elevi cu unul sau ambii parinti decedati si elevi asupra carora a fost instituitd o masurd de
protectie speciald, respectiv plasamentul/plasamentul de urgentd, fara a se lua in considerare nivelul
venitului mediu pe membru de familie;

d) elevi care provin din familii monoparentale, care realizeaza un venit mediu net lunar pe membru
de familie, supus impozitarii, pe ultimele 12 luni anterioare cererii, mai mic de un salariu minim net pe
economie; se va lua in calcul salariul minim net pe economie in vigoare la data depunerii cererii (1182
lei);



e) elevi care au deficiente/afectari functionale produse de boli, tulburdri sau afectiuni ale
structurilor si functiilor organismului, incadrate conform criteriilor din anexa nr. 1 la Ordinul ministrului
sanatatii si al ministrului muncii, familiei, protectiei sociale si persoanelor varstnice nr. 1.306/1.883/2016
pentru aprobarea criteriilor biopsihosociale de incadrare a copiilor cu dizabilitati in grad de handicap si
a modalitatilor de aplicare a acestora, cu modificarile si completarile ulterioare, si structurate tipologic
conform aceluiasi act normativ, fara a se lua In considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie,
astfel:

I.  boli si tulburari ale sistemului nervos si ale functiilor mentale globale;

ii. boli ale structurilor si functiilor senzoriale;

iii.  boli ale structurii laringelui si functiilor sale;

Iv. boli ale structurii sistemului cardiovascular si ale functiilor sale;
V. boli ale structurii aparatului respirator si ale functiilor sale;

vi. boli ale structurii sistemului imunitar si ale functiilor sale;

vii.  boli ale structurii si functiilor sistemelor digestiv, metabolic si endocrin;

viii.  boli ale structurii functiilor aparatului urinar cu sau fara insuficientd renald cronica (IRC),
indiferent de cauza;

iIX. boli ale structurii si functiilor aparatului locomotor si corespunzatoare miscarii;

X. boli ale structurii pielii, anexelor si functiilor tegumentului;

Xi. boala canceroasa (indiferent de localizare, inclusiv recidivele si metastazele);

xii.  boli genetice;

Xiii.  transplantul de organe, tesuturi si celule, starile posttransplant;

Xiv. orice alta boala, tulburare sau afectiune, de exemplu, cronicd/genetica/care necesita tratament
indelungat pentru cel putin 6 luni sau servicii de abilitare si reabilitare pentru cel putin 6 luni
sau ingrijiri paliative si care se inscrie in vreuna dintre categoriile enumerate la pct. 1-XI11I
este luata in considerare;

f) elevi cu afectiuni oncologice si/sau cronice scolarizati, pentru o perioadd mai mare de 4
saptamani, in cadrul ,,Scolii din Spital” sau la domiciliu, fard a se lua in considerare nivelul venitului
mediu pe membru de familie;

g) elevi care revin dupd scolarizarea din cadrul ,,Scolii din Spital” in unitatea de invatamant la care
au fost inmatriculati anterior, fara a se lua in considerare nivelul venitului mediu pe membru de familie;

h) elevi proveniti din familii care beneficiazd de venit minim de incluziune conform Legii nr.
196/2016 privind venitul minim de incluziune, cu modificarile si completarile ulterioare, in baza deciziei
de stabilire a dreptului la ajutor de incluziune a familiei elevului.

(2) Pentru obtinerea bursei sociale, elevii majori sau parintii/tutorii legal instituiti/reprezentantii
legali ai elevilor minori depun la comisia de management al burselor din unitatea de invatamant o cerere
insotitd de acte care dovedesc dreptul de acordare a bursei sociale, in primele 25 de zile calendaristice de
la inceperea cursurilor anului scolar.

(3) Documentele care vor fi depuse, in termen de 25 de zile calendaristice de la inceperea cursurilor
anului scolar, de parinti/reprezentantii legali/elevii majori pentru acordarea burselor sociale prevazute la
alin. (1) lit. a), b) si d) sunt:

a) cererea parintelui/reprezentantului legal/elevului major;

b) declaratie pe propria raspundere privind veniturile nete, cu caracter permanent, obtinute pe
ultimele 12 luni anterioare cererii, realizate de membrii familiei, supuse impozitarii, si acordul privind
prelucrarea datelor cu caracter personal pentru verificarea respectarii criteriilor de acordare a bursei;



c) documente doveditoare ale componentei familiei, asa cum este definita la art. 5: certificatele de
nastere ale copiilor sub 14 ani, actele de identitate ale persoanelor care au peste 14 ani, acte referitoare la
starea civila de la momentul depunerii cererii, certificatul de divort si conventia notariald incheiatd in
cadrul procesului de divort cu copii minori, sentintd judecatoreascd din care sd rezulte stabilirea
domiciliului copilului/copiilor la unul dintre parinti, certificat de deces, decizia instantei de mentinere a
starii de arest, raport de ancheta sociala in cazul parintilor disparuti, dupa caz.

(5) Acordarea burselor sociale pentru motive medicale se face pe baza certificatului de incadrare
in grad de handicap sau a certificatului eliberat de medicul specialist (tip AS), cu luarea in evidenta de
catre medicul de la cabinetul scolar/medicul de familie — acolo unde nu exista medic scolar.

(6) Acordarea burselor sociale pentru elevii proveniti din familii care beneficiaza de venit minim
de incluziune se face in urma comunicdrii la inspectoratele scolare, de catre agentiile pentru plati si
inspectie sociald judetene, respectiv a municipiului Bucuresti, a listei elevilor care frecventeaza
invatdmantul cu frecventd, proveniti din familii beneficiare de ajutor de incluziune, in luna anterioara
celei de raportare a listei.

(7) Lista elevilor care beneficiaza de burse sociale poate fi revizuita lunar, la cererea beneficiarilor,
dupa cum urmeaza: se adauga listei beneficiarilor de burse sociale acei elevi care fac dovada incadrarii
in conditiile prevazute.

Art. 11. — (1) La stabilirea venitului mediu net lunar pe membru de familie se iau in calcul toate
veniturile nete realizate de membrii familiei, supuse impozitarii. Prin venituri nete se intelege totalitatea
sumelor primite/realizate de persoana singura, respectiv de fiecare membru al familiei, conform Legii nr.
227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.

(2) Conform art. 69 alin. (4) din Legea 207/2015 privind Codul de procedura fiscala, cu
modificarile si completdrile ulterioare, verificarea veniturilor declarate de parintii/tutorii legal
instituiti/reprezentantii legali ai elevilor minori se face de catre una sau mai multe persoane desemnate
de conducerea unititii de invatamant, cu ajutorul platformei PatrimVen sau prin solicitarea organului
central fiscal, In a carui raza teritoriald se afla situat beneficiarul, a unui document care sa ateste situatia
veniturilor declarate de catre parinte/reprezentantul legal/elevul major.

(3) In situatia in care personalul unititii de invatimant are suspiciuni privind indeplinirea
conditiilor de acordare a bursei sociale, directorul sesizeaza situatia autoritatilor administratiei publice
locale si solicita efectuarea unei anchete sociale de catre autoritatile competente.

(4) In cazul familiilor monoparentale a ciror componentd nu se poate dovedi prin documentele
enumerate in prezenta metodologie-cadru, unitatea de invatamant poate solicita un raport de ancheta
sociala la autoritatile competente.

Art. 12. — (1) Bursele sociale se acorda si in perioada vacantelor scolare.

(2) Prin exceptie de la prevederile alin. (1), nu primesc bursa sociala in perioada vacantei de vara:

a) elevii care nu au promovat anul scolar;

b) elevii care la sfarsitul anului scolar sunt corigenti la mai mult de o disciplina si au acumulat mai
mult de 20 de absente nemotivate/an; aceste doud conditii sunt strict cumulative, bursa pe perioada
vacantelor nefiind suspendata daca este indeplinita doar una dintre ele;

c) absolventii Invatamantului gimnazial care nu au fost admisi in liceu/invatamant profesional,
cursuri cu frecventd, intr-o unitate de invatdmant preuniversitar de stat;

d) elevii care repeta anul scolar din alte motive decét cele medicale.

(3) Pentru elevii din anii terminali, bursele sociale se acordd si in perioada primei sesiuni a
examenului national de bacalaureat sau a examenului de certificare a calificarii profesionale, pana la
comunicarea rezultatelor finale, conform formulei de la alin. (4), cu conditia ca elevii bursieri sa se
prezinte la examene.



Acordarea burselor
Dispozitii finale
Art. 16. —
(3) Bursa de excelentd olimpica I sau Il nu se cumuleaza cu bursa de merit.
(4) Bursa sociald se poate cumula cu bursa de excelenta olimpica I sau II/bursa de merit/bursa de
rezilientd si cu bursa tehnologica.
Bursa de excelentd, bursa de merit, bursa de rezilientd sau bursa tehnologica sunt acordate si sub
conditia ca elevul beneficiar sa fie promovat la toate disciplinele si sa fi obtinut media 10 la purtare
sau calificativul ,,foarte bine” la purtare la finalul anului scolar anterior.

4. Responsabilitati

CEAC

e coordoneaza aplicarea procedurilor si activitatilor de evaluare si asigurare a calitatii, aprobate
de conducerea unitétii de invatamant, conform domentiilor si criteriilor prevazute de legislatia
in domeniu;

e formuleaza propuneri de imbunatatire a calitatii educatiei.

Conducatorul unititii de invataméant
e numeste membrii Comisiei de atribuire a burselor, prin decizie scrisa:
e monitorizeaza activitatea de acordare a burselor.

Consiliul de Administratie
e stabileste criteriile specifice de acordare a burselor de performantd, a burselor de merit, a
burselor de studiu si a celor de ajutor social.

Comisia de atribuire a burselor

e preia cereri insotite de acte doveditoare privind dreptul de acordare a bursei de studiu,
respectiv de ajutor social, in primele 20 de zile lucratoare ale anului scolar;

e analizeaza si aproba listele cu elevii care beneficiaza de burse.

Profesorul educator-puericultor/ invitatorul/institutorul/profesorul pentru
inviatimantul primar/profesorul-diriginte

e propune Consiliului de administratie acordarea de burse pentru elevi;

e inregistreaza la compartimentul secretariat cererile de solicitare a burselor primite de la elevi.

Compartimentul Secretariat
e afiseaza la loc vizibil criteriile specifice de acordare a burselor si lista cu elevii care
beneficiaza de acestea.

Compartimentul Contabilitate
e Intocmeste statele de burse in vederea efectudrii de plati in numerar catre elevii care
beneficiaza de bursa.



